呼伦贝尔学院公务接待审批单

	接待序号（由党政办填写）
	
	日期
	

	接待单位
	
	接待事由
	

	来宾单位
	
	来客人数
	

	来宾职务、职称
联系方式
	

	住宿交通安排
	

	陪同人员
	
	用餐总人数
	

	用餐标准
	计划：          实际：
	用餐地点
	

	用餐日期
	
	经 办 人
	

	书记或院长审批意见：
	接待部门负责人签字：

	备注                                                    注：公务接待报帐须凭此审批单
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	日期
	

	接待单位
	
	接待事由
	

	来宾单位
	
	来客人数
	

	来宾职务、职称
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	住宿交通安排
	

	陪同人员
	
	用餐总人数
	

	用餐标准
	计划：          实际：
	用餐地点
	

	用餐日期
	
	经 办 人
	

	书记或院长审批意见：
	接待部门负责人签字：

	备注                                                    注：公务接待报帐须凭此审批单


